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Warszawa, 10 października 2011 rok

Zapytanie Ofertowe
I. Zamawiający

Związek Pracodawców Warszawy i Mazowsza 

ul. Świętojerska 24

00-202 Warszawa

W związku z realizacją projektu "Mazowieckie Centrum Informacji Gospodarczej" (MCIG), współfinansowanego ze środków UE w ramach Działania 8.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Związek Pracodawców Warszawy i Mazowsza (Zamawiający) zwraca się do osób fizycznych z zapytaniem ofertowym na wykonanie następującego przedmiotu zamówienia. 
II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na koordynowaniu prac nad modelem oraz pilotażem badań typu foresight w jednym z trzech obszarów merytorycznych: 

a. Wzrost gospodarczy, 

b. Innowacyjność mazowieckich przedsiębiorstw, 

c. Rozwój lokalny.

Dla każdego z trzech obszarów wybrany zostanie jeden koordynator badania typu foresight. 
Przedmiot zamówienia według klasyfikacji CPV: 79311400-1 usługi badań ekonomicznych
1. Badania typu foresight:

Celem jest wypracowanie optymalnego modelu badań foresightowych, służących do prognozowania trendów rozwojowych Mazowsza w każdym z trzech obszarów. 

Realizacja niniejszych badań będzie obejmowała odrębnie następujące obszary: 

a. Wzrost gospodarczy, 

b. Innowacyjność mazowieckich przedsiębiorstw, 

c. Rozwój lokalny.

Zgodnie z założeniem projektu
 badanie foresightowe będzie realizowane zgodnie z wymogami metodologicznymi przewidzianymi dla tego typu badań, z wykorzystaniem:

a. metody Delphi,

b. metody SWOT,

c. paneli Ekspertów.

Grono osób formułujących hipotezy, jak również odpowiadających na pytania będzie składało się z przedstawicieli: 

a. władz regionalnych, 

b. jednostek badawczo – rozwojowych,

c. uczelni wyższych, 

d. przedsiębiorców.

W każdym z trzech obszarów przeprowadzone zostaną dwa pomiary w rocznych odstępach.

I pomiar będzie obejmował:
a. 6 spotkań eksperckich,

b. 3 serie badań ankietowych.

II pomiar będzie obejmował:
a. 3 spotkania eksperckie,

b. 3 serie badań ankietowych.
2. Szczegółowy zakres zadań koordynatora badań typu foresight w każdym z trzech obszarów merytorycznych:

a. współpraca z Kierownictwem Projektu;

b. współpraca z Radą Konsultacyjną Mazowieckiego Centrum Informacji Gospodarczej;

c. kwerenda badań typu foresight, zrealizowanych bądź będących w trakcie realizacji, dotyczących obszaru województwa mazowieckiego bądź realizowanych w skali kraju, w danym obszarze merytorycznym;

d. opracowanie modelu badań typu foresight w danym obszarze tematycznym 

e. opracowanie odpowiednich narzędzi zgodnie z założeniami metodologicznymi dla: metody Delphi, metody SWOT, panelu Ekspertów;

f. aktywne pozyskanie ekspertów współpracujących w badaniu,

g. zorganizowanie oraz nadzór nad realizacją dwóch pomiarów; 
h. opracowanie raportu nt przeprowadzonych pilotażowych badań typu foresight (dla każdego z pomiarów oraz raport podsumowujący badania ze szczególnym uwzględnieniem zagrożeń i szans powodzenia w przyszłości takich badań, oceną modelu badań jako skutecznego narzędzia pozyskania informacji i planowania przyszłych działań).

III. Termin wykonania przedmiotu zamówienia

Z uwagi na dwa pomiary badań w rocznych odstępach zaplanowano następujące zaangażowanie koordynatorów :

- 3 m-ce w 2011 roku, 

- 4 m-ce w 2012 roku,

- 2 m-ce w 2013 roku 

Szczegółowe terminy realizacji prac będą uregulowane w indywidualnych umowach.
IV. Wymagane dokumenty

1. Formularz ofertowy - Załącznik nr 1.

2. CV - Załącznik nr 2.

V. Miejsce oraz termin składania ofert

Ofertę należy składać wyłącznie w siedzibie Zamawiającego tj. w Związku Pracodawców Warszawy i Mazowsza, ul. Świętojerska 24, 00-202 Warszawa; w terminie do dnia 18 października 2011 roku do godz. 12:00.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.
VI. Forma składanych dokumentów.

1. Sporządzoną ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. Koperta powinna być oznaczona dopiskiem „Oferta – Koordynator badań typu foresight [określenie jednego z trzech obszarów] w ramach projektu „Mazowieckie Centrum Informacji Gospodarczej”. 
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana, tzn. osoba przyjmująca oznaczy kopertę kolejnym numerem oraz odnotuje datę i dokładny czas wpływu. Na żądanie Wykonawcy zostanie wydany dowód wpływu oferty, zawierający odcisk pieczęci Zamawiającego, nazwisko i imię osoby przyjmującej oraz datę i dokładny czas wpływu.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę na realizacje przedmiotu zamówienia w jednym z obszarów merytorycznych wskazanych w pkt II ust 1. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim i podpisana przez Wykonawcę. 

4. Warunkiem uznania dokumentów jest złożenie podpisu/parafy Wykonawcy na każdej ze stron dokumentów. 

5. Zgłoszenia przesyłane faxem bądź e-mailem nie będą traktowane jako oferty.

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych.

7. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
8. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
9. Zamawiający zastrzega, że ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz pomyłkowego otwarcia wskutek nienależytego oznaczenia koperty ponosi Wykonawca . 

10. Termin związania ofertą 60 dni. 

VII. Kryteria oceny ofert

	Lp.
	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów

	1.
	Cena (0-30 pkt.)
	30 pkt.

	2.
	Dotychczasowe doświadczenie zawodowe w wybranym obszarze merytorycznym (0-20 pkt.)
	20 pkt.

	3.
	Doświadczenie w realizacji badań, w tym badań typu foresight (0-50 pkt.)
	50 pkt.


Wybrane zostaną oferty, które uzyskają największą liczbę punktów w każdym z trzech obszarów merytorycznych. 

Maksymalna liczba punktów – 100.

VIII. Dodatkowe informacje

Kinga Czenczek, tel. + 48 519 762 003, adres email: kinga.czenczek@zpwim.pl 

IX. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty w określonym obszarze merytorycznym Zamawiający zawiadomi oferentów za pomocą strony internetowej: http://www.zpwim.pl
Załącznik nr 1
Formularz ofertowy

w postępowaniu prowadzonym przez Związek Pracodawców Warszawy i Mazowsza, ul. Świętojerska 24, 00-202 Warszawa, którego przedmiotem jest usługa polegająca na koordynowaniu prac nad modelem oraz pilotażem badań typu foresight w  następującym obszarze merytorycznym*: 

1. Wzrost gospodarczy, 

2. Innowacyjność mazowieckich przedsiębiorstw, 

3. Rozwój lokalny.

*proszę podkreślić jeden obszar do którego Pan/Pani aplikuje

1. Dane Wykonawcy
	Nazwa/

Imię i nazwisko
	…………………...…………………………………………………………………….…...……………………..…………………………………………………………………….………

	Adres
	………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………….…………

(ulica, numer budynku, numer lokalu, kod pocztowy, miasto)

	Telefon kontaktowy:

……………………………………………………….
	Adres e-mail:  ……….…………………………………………………


2. Obszar merytoryczny badań typu foresight*:
a. Wzrost gospodarczy, 

b. Innowacyjność mazowieckich przedsiębiorstw, 

c. Rozwój lokalny.
*proszę podkreślić jeden obszar do którego Pan/Pani aplikuje

3. Cena ofertowa z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia

Proponowana kwota brutto/m-c:  ………….…………………… zł

Słownie …………………………………………………………………………..……………………. zł 

4. Dotychczasowa działalność, osiągnięcia oraz znajomość problematyki będącej przedmiotem zamówienia. Informacje nt: 

a. Doświadczenia w realizacji badań, w tym badań typu foresight 

	Lp.
	Tytuł badania
	Rodzaj badania
	Okres realizacji
	Cel i zakres badania
	Budżet
 i źródło finansowania

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


b. Współpracy z władzami regionalnymi, jednostkami badawczo – rozwojowymi, uczelniami wyższymi, przedsiębiorcami w zakresie analiz, ekspertyz, badań w wybranym obszarze merytorycznym

	Lp.
	Tytuł badania/analizy/

ekspertyzy
	Współpraca z władzami regionalnymi, jednostkami badawczo – rozwojowymi, uczelniami wyższymi, przedsiębiorcami
	Cel i zakres badania

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	


c. Publikacji związanych z wybranym obszarem merytorycznym
	Lp.
	Tytuł publikacji 
	Numer ISBN
/Autor recenzji
	Zakres tematyczny publikacji

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	


5. Doświadczenie w realizacji zadań tożsamych lub podobnych z przedmiotem zamówienia 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

6. Rola w badaniu (ekspert merytoryczny, kierownik, koordynator), w tym w badaniu przeprowadzonym w wybranym obszarze merytorycznym.

	Lp.
	Instytucja zlecająca badanie
	Okres realizacji badania
	Cel i zakres badania

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	


Oświadczenie

Niniejszym oświadczam będąc świadomym odpowiedzialności karnej za poświadczenie nieprawdy mogące doprowadzić Zamawiającego do niekorzystnego rozporządzenia własnym lub cudzym mieniem za pomocą wprowadzenia go w błąd (art. 286 kodeksu karnego). Niniejszym oświadczam, iż według mojej najlepszej wiedzy wszelkie dane zawarte w niniejszej ofercie są zgodne z prawdą.

……………………….., dnia ……………………….. 


………………………………….


podpis Wykonawcy
7. Miejscowość i data oraz podpis Wykonawcy 

……………………….., dnia ……………………….. 


………………………………….


podpis Wykonawcy
8. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji postępowania (zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust. nr 133 poz. 833 z póź. zm.) 

……………………….., dnia ……………………….. 


………………………………….


podpis Wykonawcy

Data i podpis
� W wyniku rozmów z Radą Konsultacyjną oraz Kierownictwem Projektu założenia mogą ulec zmianie
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